Типовий план проведення засідань Оргкомітету І туру щодо проведення щорічного Всеукраїнського конкурсу "Кращий державний службовець"

(далі – Типовий план І туру)
	№ пп
	Найменування заходів
	Термін розгляду
	Відповідальні за виконання*
	Примітка

	Перше засідання 

	1
	 1.Про постанову Кабінету Міністрів України від 
19 вересня 2007 року №1152 "Про проведення щорічного Всеукраїнського конкурсу "Кращий державний службовець".

 2.Про Положення про Організаційний комітет.

 3.Про Типовий план проведення засідань Оргкомітету.

 4.Про фінансове забезпечення проведення І туру Конкурсу.

 5.Про розподіл обов’язків між головою, заступником голови, секретарем та членами Оргкомітету.

 6.Про організацію роботи Оргкомітету в період підготовки до прийому документів.
	з 01.03 по 07.03.08
	
	Розробляються заходи щодо ознайомлення працівників зі зразками документів, вимогами до їх оформлення, місцем прийому документів.

	Друге засідання

	2.
	1.Про затвердження Плану засідань Оргкомітету.

2.Про номенклатуру справ Оргкомітету.

3.Про пропозиції щодо морального та матеріального стимулювання учасників Конкурсу.

4.Про проект кошторису видатків для проведення І туру Конкурсу.

5.Розгляд документів, поданих претендентами щодо їх участі в Конкурсі.


	з 10.03. по 15.03.08
	
	При підготовці використову-ється Типовий план І туру.

	Третє засідання

	3.
	1.Про затвердження переліку тестових завдань, які стосуються функціональних повноважень державного органу, посадових обов’язків державного службовця.
	з 15.03. по 30.03.08


	
	

	Четверте засідання

	4.
	2.Про затвердження переліку завдань щодо складання ділового документу.

	з 02.04. по 04.04.08
	
	

	П’яте засідання

	5.
	1. Про затвердження переліку завдань з володіння персональним комп’ютером. 
	з 08.04. по 11.04.08
	
	

	Шосте засідання

	6.
	1. Розгляд матеріалів виконання конкурсних завдань. 

2. Про підведення підсумків Конкурсу та визначення переможців та лауреатів Конкурсу.

3. Про організацію направлення документів до Оргкомітету ІІ туру Конкурсу.

4.Про організацію відзначення учасників та переможців Конкурсу, висвітлення в засобах масової інформації. 
	з 17.04 по 21.04.08
	
	


*При підготовці плану засідань Оргкомітету визначаються конкретні відповідальні за підготовку питань з числа членів Оргкомітету.

